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Strumenti per didattica uso dell’applicazione MEET della SUITE di Google

VIDEODIDATTICA E REGISTRAZIONE AUDIO-VIDEO DELLE LEZIONI

Q

Al fine di poter effettuare le operazioni descritte nella presente guida occorre disporre di un

PREREQUISITI

computer equipaggiato con Webcam, microfono e connessione a internet di buona qualita.

La procedura & stata testata e verificata con un browser Mozilla Firefox aggiornato all’ultima

versione.

Le funzionalita descritte si basano sull'applicazione “Meet” della Suite Google, in dotazione ad

ogni docente del nostro Ateneo.

Per accedere alla piattaforma occorre utilizzare come nome utente e password quelle della

posta elettronica UNITUS.

Per l'allestimento della propria postazione e la verifica dei prerequisiti e del possesso delle

credenziali si potra far riferimento al referente informatico di Dipartimento competente.
DESCRIZIONE

La videolezione & uno strumento multimediale che offre la possibilita di presentare contenuti
attraverso audio e/o video nel quale & possibile altresi condividere il proprio schermo (ad. es. per

mostrare una presentazione PowerPoint, Google Presentazioni, Prezi, etc).

Sebbene durante la videolezione sia possibile interagire testualmente e/o in maniera audiovisiva
con i partecipanti in tempo reale, € caldamente consigliato utilizzare questo strumento
unicamente per registrare la lezione e, solo successivamente, renderla disponibile agli
studenti mediante un link da pubblicare sul proprio spazio Moodle. Tale raccomandazione & dettata

dal fatto che occorrerebbe invitare preventivamente alla lezione tutti i partecipanti tramite una mail.
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STRUZIONI OPERATIVE

1. Accedere all'indirizzo www.unitus.it/meet e autenticarsi, cliccando su Accedi, con le
credenziali di posta elettronica UNITUS;

B sistemi di videolezione - Docur. % @ Meet x4+

“ C & meetgooglecom/ meet * 6

o Meet 15:09 . gio, 5 mar

[Z] Utilizza un codice riunione

Hai effettuate l'accesso con un account che non ti permette di avviare

nuove riunioni  Ulteriori infermazioni

1.
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2. Fare click su “partecipa a una riunione o avviala” e dare il nome alla lezione/riunione.
Attenzione il nhome della lezione/riunione deve essere “univoco” (e non deve contenere
caratteri speciali o punteggiatura) altrimenti, se per esempio un altro utente pone lo stesso
titolo es.: “lezione 1” o “Esercitazione” etc., nello stesso arco temporale della registrazione,
potrebbe vedersi inserito nella medesima lezione/registrazione come altro partecipante
inficiando di fatto la registrazione stessa.

B Smemidivideclenone - Docam. X @ Meet L = =] x

« & @ mectgooghcom! mest fr o o H

Q Meet 15:14 - gio, S mar & @ 0

+  Partecipa auna riunione o avviala

Niente in programma per oggi

Working Together « Ping Zhu « g.colpzb



http://www.unitus.it/meet
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Partecipa a una riunione o avviala

Inserisci il codice o il nickname della riunione. Per avviare la tua
riunione, inserisci un nickname o lascia il campo vuoto,

prova

3. Consentire al browser di accedere alla webcam e al microfono

© &% M@ hitps://meet.google.com/uwo-oyry-raw

Q Informazioni sito meet.google.com
B Connessione sicura

9% Permessi

& Utilizzare il microfono Consentito X

B Utilizzare |a fotocamera Consentito X

Elimina cookie e dati dei siti web...

4. Fare click su “Partecipa alla riunione” e NON su “Presenta una riunione”

n Q Meet - byd-bugw-eyk LI - - =]
LR ] in @ & =

s://meet.google.com/byd-bugw-eyk

U @ ©
XOOOOOOOOOO0OOCK t .1
Q Meet Dk @

prova ‘

MNon ¢'é ancora nessuno

Partecipa alla riunione

gla in una sala conferenze?

Se:
m E
Presenta nella riunione
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5. Da questo momento sarebbe possibile invitare gli studenti a partecipare in diretta alla
videolezione condividendo il link proposto e accettandone l’'ingresso (uno per uno -
sconsigliato)

m ©Q Meet - byd-bugw-eyk

© & % ™0 hitps;/meet.google.com/byd-bugw-ey In @ ¢ =

Aggiungi altri

prova

name della riunione {utilizzabile solo in Universita degli Studi della Tusc

Condividi questa informazione con le persone che desideri partecipino alla riunione

https:/fmeet.google.com/byd-bugw-eyk
Chiamata: (US) +1 484-424-8270 PIN: 973 413 052#

ID Copia informazioni di partecipazione

2+  Aggiungi

6. Ora occorre cliccare su “registra riunione” (*)

- Q Meet - byd-bugw-eyk a4 X

D &% ™0 ny eet google.com/byd-bugw-ey - D

1
. Registra riunione ‘

E’ Modifica layout

L3 Scherma intero

[ Attiva sottotitoli

{33 Impostazioni

B Segnala un problema

(@ ouida

=

Presenta ora

(*) si precisa che la funzionalita di registrazione delle videolezioni e stata messa a disposizione da Google per far fronte al’emergenza Coronavirus e
rimarra attiva fino al 1 luglio prossimo


https://www.istruzione.it/coronavirus/didattica-a-distanza_google-education.html

% UNIVERSITA

I P PEGLESTUDD BELLA

USCIA

7. Da questo momento in poi & possibile articolare liberamente la lezione condividendo anche i
contenuti presenti sul proprio schermo (consentire eventuali richieste di condivisione)

Presenta

O  1ltuo schermo intero ‘
E Una finestra ‘

O 3]

Fresenta ora

&
b

prova

- Q Meet - byd-bugw-eyk LI -+ - 0

U &SmOy -et.google.com/b

r'n Consentire 2 meet.google.com di visualizzare lo

schermo?

Finestra o schermo da divides
Schermo 1 v
o 540 R AR 0 WETTATe

condnise,

A Condiidere lo scherme solo con siti affidabili. La
condivisione pud cansentine a siti ingannevoli di
navigare impersonanda I'utente ¢ sattrarme | dati
personali. Ulteriar informazioni

“ [JRicords quests scetts

MNon consentire
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8. Alla fine della lezione cliccare su “abbandona la chiamata”

Dettagli riuniona ~ 0 > =]
g 5 D Presenta ora

9. Al termine di questa operazione arrivera una e-mail con il link relativo al video appena
registrato il cui collegamento potra essere incollato allinterno dello spazio moodle del

docente. Il tempo necessario affinché arrivi la mail proporzionale alla durata della lezione
('attesa puo essere di vari minuti);

2 Reply 1€ Reply All (£} Forward
Thu 05-Mar-20 12:03
meet-recordings-noreply@google.com
ifu-ufqt-xdk (2020-03-05 at 02:50 GMT-8)

WOOOCCO0  ([@unitus.it

B' If there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser,

Sono ora disponibili 1a registrazione e la trascrizione della chat.

W1, _ufqt-xdk (2020-03-05 at 02:50 GMT-8)

Apriin Drive

Google Drive: accedi a tulli i tuoi file da qualsiasi dispositivo

Google LLC, 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA

Hai ricevuto questa email perché & stata avviata una registrazione in Hangouts Meet
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10.L’ultimo passaggio per consentire agli studenti di accedere al video € relativo alla
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modifica della visibilita dello stesso accedendo a Google Drive
a. accedere a Google Drive con le credenziali della posta elettronica

https://drive.gooqgle.com/drive/u/0/my-drive

b. fare click con il tasto destro sulla cartella che contiene le lezioni (tipicamente chiamata

‘meeting recording”) e cliccare su “condividi”

Cartelle

BB  Meet Recordings

File

Apri con »

condividi «

roj

c. cliccare su avanzate
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El

Oftieni link condivisibile
Sposta in

Aggiungi a Speciali -
Rinomina

Cambia colore >

Cerca in Meet R&CO!dil’lgS

Scarica

Rimuovi

Condividi con altri utenti

Persone

Inserisci nomi o indirizzi email

Ottieni link condivisibile | G2

» Avanzate



https://drive.google.com/drive/u/0/my-drive
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d. cliccare su “cambia”

Impostazioni di condivisione

Link da condividere (accessibile solo per i collaboratori)

| https://drive_google.com/drive/folders/0BwTyNCMTEOQZAMIIMiTicHowRy IyMUw3UjFJN

Chi ha accesso

@  Privato - Solo tu puoi accedere. -

Cambia...

Invita persone:

Impostazioni proprietarioc Ulteriori informazioni

Impedisci agli editor di modificare gli accessi e aggiungere nuovi utenti

e. selezionare “attivo - chiunque abbia il link” (questo comporta I'accesso a chiunque
disponga del collegamento) e cliccare su “salva”

Condivisione tramite link

Attivo - Pubblico sul Web
~
&' Chiungue navighi su Internet pud trovare e accedere a guesto elemento. Non &
richiesto laccesso a un account.

Attivo - Chiungue abbia il link
Chiungue abbia il link pud accedere. Mon & richiesta fautenticazione,

.

B Attivo - Universita degli Studi della Tuscia
Chiungue in Universita degli Studi della Tuscia pud trovare e accedere.

Attivo - Chiungue abbia il link in Universita degli Studi della
Tuscia
Chiungue in Universitd degli Studi della Tuscia con il link pué accedere

Off: persone specifiche
Condiviso con persone specifiche.

e

Accesso: Chiunque (non richiede 'accesso) Pud solo visualizzare ~

MNota. Gli elementi a cui & stata asseanata un'opzione di condivisione del link
possono comungue essere pubblicati sul Web. Ulteriori informazioni

Ulteriori informazioni sulla condivisione tramite
Annulla EEE
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11.Per ulteriori informazioni e approfondimenti si riportano i collegamenti le guide
ufficiali relative a Meet e Google Drive

e https://support.google.com/meet/?hl=it#topic=7306097
e https://support.google.com/drive/?hl=it#topic=14940



https://support.google.com/meet/?hl=it#topic=7306097
https://support.google.com/drive/?hl=it#topic=14940

